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Portal Fornecedores 
de Serviços

Portal online que disponibiliza acesso aos fornecedores para realizar o
lançamento das Notas Fiscais de Serviços.

É uma maneira de facilitar e simplificar o processo de envio de notas fiscais
dos fornecedores para a empresa.

Através do Portal, o fornecedor tem acesso a seus pedidos em aberto, e
pode preencher, anexar e enviar suas notas fiscais em instantes.

O Portal pode ser acessado através do link abaixo:
https://portalservicos.uisa.com.br

O que é?



Acesso

1 - Para solicitar o acesso 
ao portal, o fornecedor deve 
clicar no botão “Criar uma 
conta” na pagina de login.

Ele será direcionado para o 
formulário de solicitação de 
acesso.

2 - Após preencher o 
formulário, basta clicar em 
“Solicitar Acesso” e 
aguardar o e-mail de 
confirmação com a senha. 1
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Acesso

Para entrar no sistema, 
basta digitar Usuário e 
Senha e clicar no botão 
“Entrar”.



Utilização

Ao acessar o portal, o 
fornecedor terá acesso a 
lista com todos os seus 
pedidos que tenham valor 
em aberto.

1º - Selecionar o pedido 
para o qual vai lançar a 
Nota Fiscal.

2º - Clicar no botão 
“PRÓXIMO”. 

1

2



Utilização

1
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Ao selecionar o pedido, 
serão exibidos os itens de 
serviço daquele pedido.

1º - Selecionar o item 
(podendo selecionar mais 
de um item).

2º - Informar a 
quantidade do item.

3º - Clicar no botão 
“PRÓXIMO”.
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Utilização
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Ao selecionar o pedido, 
serão exibidos os 
campos que devem ser 
preenchidos com dados 
da Nota Fiscal.

1º - Informar os dados da 
Nota Fiscal.

2º - Anexar o PDF da 
Nota Fiscal. 

3º - Clicar no botão 
“ENVIAR NOTA”.
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Utilização

A pagina ao lado será 
exibida após o envio da 
Nota Fiscal.

O histórico das Notas 
Fiscais enviadas pode ser 
acessado de duas 
maneiras, como mostra a 
imagem.
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Histórico de Notas 
Fiscais

No histórico, é possível 
visualizar todas as Notas 
Fiscais enviadas 
anteriormente, assim 
como o Status dos 
envios.
Podemos ter 4 Status nos 
envios, são eles:

• Pendente de 
Integração;

• Em Aprovação;
• Aprovado;
• Reprovado;
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1 – Ao clicar na lupa, o fornecedor será direcionado para a pagina de exibição dos dados preenchidos 
para aquela Nota Fiscal;

2 – Ao clicar no documento, o fornecedor será direcionado para o arquivo PDF que foi anexado para 
aquela Nota Fiscal;
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